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ANEXO UNICO del ACU/OTE/JUN/016/2020

MECANISMOS DE SEGURIDAD SANITARIA DEL ORGANO TECNICO ELECTORAL
DEL PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA

OBJETIVO. El objetivo principal de este documento es establecer los mecanismos,
medidas y recomendaciones de seguridad sanitarias efectivos y suficientes para reducir el
riesgo de contagio entre las personas que laboran de manera presencial y las personas

afiliadas o ciudadania que asistan a la sede del Organo Técnico Electoral, asi como
contener la propagacion del virus SARS-CoV2, tomando como referencia las disposiciones

que las autoridades sanitarias federales y locales han emitido al respecto.

MEDIDAS PREVENTIVAS. Tomando en consideracién los Lineamientos emitidos por las
autoridades sanitarias y locales, se adoptan al interior del Organo Técnico Electoral del

Partido de la Revolucion Democratica, los siguientes mecanismos de operacion:

1.- USO DE EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL (EPP)
1.1 Personal del Organo Técnico Electoral

Las personas adscritas a este Organo contaran con equipo de proteccion personal de
acuerdo con su actividad, el grado de exposicion y atencion al publico, asi como la
condiciéon de vulnerabilidad. El equipo de proteccion personal que debera ser empleado
sera, al menos, cubrebocas, careta o escudo facial y/o lentes de proteccion ocular, y gel
antibacterial con base en alcohol de por lo menos 70%, y en lo posible y guantes gorra o
sombrero el cual se atendera de acuerdo con |os siguientes niveles y especificaciones:

A) Bésico en instalaciones: Al menos cubrebocas, careta o escudo facial y/o lentes de
protecciéon ocular y uso de gel antibacterial con base de por lo menos 70% en
alcohol.

B) Didlogo y contacto con otras personas: cubrebocas, careta o escudo facial y/o lentes
de proteccién ocular, guantes y gel antibacterial con base en alcohol de por |0

menos 70%.
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1.2 Publico usuario

El Publico usuario que acuda a las oficinas del Organo Técnico Electoral, debera:

A) Ingresar obligatoriamente con cubrebocas y/o careta o escudo facial de proteccion a
las instalaciones.

B) Seguir las indicaciones realizadas por el personal de atencion al publico de este
Organo.

C) Ingresar s6lo una persona para realizar el tramite por el cual esta presentandose.

2.- SANA DISTANCIA

2 1 Personal del Organo Técnico Electoral

Las personas adscritas a este Organo, en el desempefio de sus actividades deberan, de

manera permanente:

A) Realizar sus actividades manteniendo una distancia minima de 1.5 metros entre

personas.
B) Si no es posible modificar la distribucion espacial de las areas de trabajo, se deben

implementar medidas en las cuales se logre garantizar la correcta distribucion de

espacios.
C) Permanecer en el area de trabajo, solo el personal que ahi desempene Sus

funciones, evitando la entrada de personas ajenas al area.
D) Evitar la aglomeracion de mas de 5 personas en areas de uso comun y éen

reuniones de trabajo, las cuales deben tener una duraciéon maxima de 15 minutos.

2.2 Publico usuario
El publico usuario que acuda a este érgano, debera:

A) Permanecer en la oficialia de partes y, en su caso de ser necesario, en las oficinas
de este Organo con un distanciamiento minimo de 1.5 metros entre personas,
conforme a la sefalética del lugar.

B) Evitar aglomeraciones en las areas de atencién al publico, para lo cual solo se
permitira el acceso al interesado, salvo en aquellos casos queé Sed poblacion
perteneciente a grupos én condicién de riesgo o vulnerabilidad que requieran de

ayuda, o bien, que sé trate de documentacion en un volumen considerable.
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C) Se debera dar prioridad a las personas mayores de 60 anos, mujeres embarazadas
o0 lactantes, personas con discapacidad, personas que tengan alguna comorbilidad
(Es decir enfermedades cronicas asociadas) y demas caracteristicas que [a
autoridad sanitaria determine como personas sensibles al contagio del COVID-19,

sin embargo, se debera prever que éste sector poblacional evite acudir a presentar

escritos y medios de impugnacion en este Organo.

3.- CONTROL DE INGRESO Y EGRESO AL ORGANO TECNICO ELECTORAL

Para garantizar que las personas que ingresen al inmueble que ocupa este Organo no
representen un riesgo potencial de contagio para el resto de las personas, se debera
implementar un filtro sanitario a la entrada en donde se procuraran realicen las siguientes

medidas:

A) Atender las indicaciones del personal a cargo del filtro sanitario y realizar todas las

acciones que se le indiquen.
B) Asegurar un aforo minimo adecuado para cumplir las medidas de sana distancia de

acuerdo con el espacio de esta oficina.

C) Resguardar el acceso preferencial a las personas en situacion de vulnerabilidad:
personas mayores de 60 anos, mujeres embarazadas o lactantes, personas en |
situacion de discapacidad y personas que tengan alguna comorbilidad (Es decir
enfermedades cronicas asociadas) y demas caracteristicas que la autoridad
sanitaria determine como personas sensibles al contagio del COVID-1.

D) Asegurar un flujo continuo de personas usuarias (en lo posible, por cada egreso
permitir un ingreso), con el objeto de evitar la aglomeracioén de mas de 10 personas
al exterior de las oficinas, sin superar la capacidad maxima determinada.

E) Tomar la temperatura y detectar sintomas visibles relacionados a COVID-19.

F) En caso de que el personal a cargo del filtro detecte temperaturas mayores a 37.5°
o sintomas visibles relacionados a CQOVID-19, debera exhortar al trabajador o
publico usuario que se resguarde en su domicilio, sugiriendo que de aviso de
inmediato a través del servicio telefonico LOCATEL (55-5658-1111) o a traves del
servicio SMS con la palabra "covid19” al 51515, a fin de que la autondad
competente dé el seguimiento correspondiente y ordene las medidas sanitarias que
se deban tomar en las instalaciones de este érgano.

G) Supervisar la correcta colocacion del cubrebocas y careta o escudo facial y/o lentes

de proteccion ocular. &
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H) Colocar dispensadores de gel antibacterial con base 70% alcohol en areas de

acceso.
1) El personal a cargo del filtro sanitario debera cumplir con la sana distancia y utilizar

como minimo cubrebocas, careta o escudo facial y/o lentes de proteccion ocular y

guantes.

J) Utilizar tapetes sanitizantes en la entrada, o bien, limpiar los zapatos en los filtros
con una solucion clorurada para mantener la oficina limpia y desinfectada.

K) Colocar un bote de basura cor tapa exclusivo para los desechos sanitarios.

) Uso de termdmetro (sin mercurio). Puede ser digital, infrarrojo o tiras plasticas.

4.- MEDIDAS DE PREVENCION DE CONTAGIOS AL INTERIOR DEL ORGANO
TECNICO ELECTORAL

4.1 Los integrantes del Organo Técnico Electoral

Deberan establecer, a través del personal encargado, los procesos de limpieza

permanente de las oficinas, incluidos los destinados a los servicios de alimentos,

descanso y demas areas de uso comun, asi como implementar las siguientes medidas:

A) Proveer productos sanitarios para la limpieza y sanitizacion constante y correcta de
las oficinas, incluyendo almacenes, bodegas y/o archivos, antes y al término de la
jornada faboral. Ademas, se procurara |la limpieza constante de perillas,
interruptores, puertas, escaleras y pasamanos, asi como de todas las areas de uso
comun.

B) En caso de ser posible, favorecer la ventilacion natural en espacios comunes o de
mayor concentracion de personal, ademas de aquellas areas de trabajo con gran
afluencia de personal.

C) Implementar una politica para el uso de las escaleras, manteniendo la sana
distancia, evitando tocar superficies como barandales para el transito dentro dei

centro de trabajo.
D) Colocar un bote de basura con tapa para uso exclusivo de material sanitario y

sanitizante empleado.
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4.2 Personal operativo del Organo Técnlco Electoral

Por su parte, el personal adscrito a este Organo deberd atender las siguientes

iImplementaciones, a saber:

A) Limpiar sus zapatos en |os tapetes sanitizantes o [0s objetos colocados con solucién
clorurada puesta en la entrada principal y en el acceso a las oficinas,

B) No compartir equipo de trabajo ni objetos personales.

C) Realizar la practica de la etiqueta respiratoria; cubrirse la nariz y boca al toser o
estornudar, con un pafuelo desechable o el angulo interno del brazo.

D) Usar de manera obligatoria cubrebocas y careta o escudo facial y/o lentes de
proteccion ocular.

E) No tocarse la cara con las manos, sobre todo nariz, boca y ojos.

F) Atender la sefalizacion del flujo de personas.

G)Mantener |limpio y desinfectado su equipo de trabajo al inicio, durante y a la

conclusion de la jornada laboral con los insumos que le proporcione la coordinacién
de administracion.

H) Evitar la acumulacion de objetos que no sean necesarios y puedan acumular o ser
repositorios de virus, bacterias, esporas u otros patégenos.

) Evitar saludar de beso y de mano, los abrazos u otro contacto fisico prescindible.

J) Evitar conversaciones sin el uso de cubrebocas, con el fin de prevenir la
propagacion de goticulas de saliva en el ambiente.

K) No escupir. Si es necesario hacerlo, utilizar un pafiuelo desechable, meterlo en una

bolsa de plastico, anudarla y tirarla a la basura; después lavarse las manos con
agua y jabdn o bien con gel antibacterial.

L) Evitar el contacto estrecho, como contacto cara a cara, a menos de un metro v
medio.

M)Lavar y desinfectar los trastes empleados, evitando dejarlos en el lavabo, mismos
que deberan ser limpiados con jabén liquido y base clorurada.

N) En caso de presentar sintomatologia asociada a COVID-19, avisar inmediatamente
a los integrantes del Organo, procurando el aislamiento domiciliario. Y debera llamar
al servicio LOCATEL (55-5658-1111) y/o por medio del sistema SMS enviando un
mensaje con la palabra “covid19" al 51515.
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4.3 Para el publico usuario
El pablico usuario que acuda a las oficinas del Organo Técnico Electoral, debera:

A) Realizar la practica de la etiqueta respiratoria: cubrirse la nariz y boca al toser o
estornudar, con un panuelo desechable o el angulo interno del brazo.

B) Usar de manera obligatoria cubrebocas y cubrebocas, careta o escudo facial y/o
lentes de proteccion ocular al interior, y exterior y durante su permanencia en el
espacio que ocupa el Organo Técnico Electoral.

C) No escupir. Si es necesario hacerlo, utilizar un paﬁueio desechable, meterlo en una
bolsa de plastico, anudarla y tirarla en ei bote de basura que ha sido colocado para
tal efecto; qespués lavarse las manos con agua y jabon, o bien, con gel
antibacterial.

D) No tocarse la cara con las manos, sobre todo nariz, boca y 0jos.

E) Atender la senalizacion del flujo de personas, evitando avanzar en sentido contrario

al senalado.

4.4 PERSONAS ADSCRITAS A ESTE ORGANO QUE PERTENEZCAN A UN GRUPO
EN SITUACION DE RIESGO O VULNERABILIDAD

Son aquellas personas que padezcan enfermedades cronicas como son cancer, diabetes,
enfermedades respiratorias y cardiacas, entre otras, asi como las personas mayores de
60 anos, mujeres embarazadas y personas con discapacidad, quienes se sujetaran a lo

siguiente:

A) Deberan notificar a los integrantes del Organo Técnico Electoral si padecen alguna
enfermedad o tienen alguna condicion que los pongan en situacién de riesgo o
vulnerabilidad, con el documento que acredita dicha situacion.

B) Se debera garantizar que la implementacién de estas medidas no se utilice para
discriminar o dmitar su derecho al trabajo; tendran preferencia para realizar sus

actividades a través de medios digitales.

5.- MEDIDAS ESPECIFICAS QUE DEBERAN IMPLEMENTARSE EN LA OFICIALIA DE
PARTES DE ESTE ORGANO TECNICO ELECTORAL

Ademas de las medidas generales establecidas en los presentes mecanismos, las

personas adscritas a la Oficialia de Partes dpberan atender lo siguiente:
Durango No. 338 Col, Roma,
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A) Colocar marcas “X” que indiquen espacios de espera o el flujo del recorrido del area
de atencion.

B) Retirar los materiales que no se puedan limpiar faciimente, como folletos, tripticos,
volantes, articulos de demostracion.

C) Recomendar a las personas guardar silencio en todo momento, con el fin de evitar
la propagacidn de gotas de saliva en el ambiente.

D) Limpiar constantemente la zona de recepcién de documentos.

E) Procurar reducir los tiempos de atencién con |a finalidad de evitar larga permanencia
de personas en el area de atencion, garantizando el otorgamiento adecuado del
Servicio.

F) Hablar solo lo necesario con las personas a las que se les otorga la atencion.

G) No ingerir alimentos en el area de atencion.

H) Se debera dar prioridad a las personas mayores de 60 anos, mujeres embarazadas
o lactantes y personas en situacion de discapacidad.

|) Cuidar que solo ingrese la persona interesada, salvo que necesite ayuda, O
asistencia legal o profesional, en cuyo caso podra hacerse acompanar hasta de una
persona.

J) Cuidar que las personas esperen su turno, con el objeto de evitar fa aglomeracion
de personas.

K) Cuidar que los usuarios respeten las marcas “X" que indiquen los espacios de

espera.

6.- MEDIDAS VIGILANCIA, SUPERVISION E IDENTIFICACION DE POSIBLES

CONTAGIOS

Los integrantes del Organo Técnico Electoral, por si o personas autorizadas, deberan:

A) Vigilar que las areas encargadas de marcar |la distancia minima de 1.5 metros de

seguridad en el piso, mediante una cinta adhesiva o pintura permanente con color

visible, de preferencia amarillo con negro o rojo, en pasillos, accesos y cualquier
otra area que requiera un tiempo de espera, sean colocados.

B) Vigilar que en las instalaciones se pongan a la vista del personal carteles que
fomenten el lavado de manos constante (al menos 20 segundos), asi como el uso
de cubrebocas y gel antibacterial.

C) Vigilar que se cologuen carteles en donde se establezcan los procesos para

desinfectar limpiar sus espacios y equ{po de trabajo.

Durango No. 338 Col. Roma,
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D) Establecer horarios de entrada y salida escalonados del personal adscrito a la
Oficialia de Partes.
E) Establecer horarios escalonados de comida para evitar la aglomeracién de

personas.

7.- PERSONAS CON SINTOMAS DE COVID-19

7.1 La persona adscrita a este érgano que presente sintomas de enfermedad respiratoria

0 asociados a COVID-19 fuera de esta oficina debera:

A) Mantenerse en su hogar y no asistir a su centro de trabajo.

B) Informar a los integrantes del Organo Técnico Electoral sobre su situacion.

C) Dar aviso inmediato a través del sistema LOCATEL via telefénica (55-5658-1111) o
por medio del servicio SMS mandando un mensaje de texto con la palabra “covid19”
al 51515.

D) Mantener comunicacién con los integrantes del Organo Técnico Electoral sobre su
status y seguimiento, proporcionando en su oportunidad, las documentales
correspondientes que emitan las autoridades competentes.

E) Iniciar resguardo domiciliasio obligatorio de 15 dias en caso de ser identificada como

caso sospechoso, enferma o confirmada, para ella y todas las personas con las que
tuvo algun contacto por lo menos tres dias antes.
F) Por ningin motivo se podra sancionar al personal que se ausente del trabajo en

caso de presentar sintomas de COVID-19.

7.2 En caso de personas adscritas a este Organo que presenten sintomas de

enfermedad respiratoria o asociados a COVID-19 dentro de las oficinas, se debera:

A) Dar aviso de inmediato a los integrantes del Organo Técnico Electoral, para que
realicen las gestiones pertinentes para realizar de manera inmediata la limpieza de
toda el area de trabajo donde estuvo la persona con sintomas.

B) Evacuar la zona donde transité la persona con posibles sintomas, si se estima
conveniente, para una adecuada limpieza.

C) Identificar y solicitar a las personas que hayan tenido contacto estrecho con la

de inmediato a traves del servicio telefonico LOCATEL (55-5658-1111) o a través

persona con sintomas que se dirijan de forma inmediata a su domicilio, y den aviso Y
del servicio SMS con la palabra “cavid19” al 51515, a fin de que la autoridad

Durango No. 338 Col. Roma,
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competente de el seguimiento correspondiente y ordene las medidas sanitarias que
se deban tomar en las instalaciones de este 6rgano. Se entendera por contacto
estrecho cuando una persona haya estado en contacto con un caso confirmado con
COVID-19, entre 3 dias antes del inicio de sintomas y 14 dias después del inicio de
sintomas del enfermo, cumpliéndose ademas una de las siguientes condiciones:

a. Haber mantenido mas de 15 minutos de contacto cara a cara, a menos de un

metro y medio.
b. Haber compartido un espacio cerrado por 2 horas 0 mas.
c. Vivir o pemoctar en el mismo lugar.

D) Por ningin motivo se podra sancionar al personal que se ausente del trabajo en

caso de presentar sintomas de COVID-19.
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